Meéhecske Mini Bolcsode - Mezonydrdd Szakmai Program

A mini bolcsode szakmai programja a Bolcsodei nevelés- gondozas orszagos
alapprogramja, mint a szakmai szabalyozas legmagasabb szintii dokumentumat
figyelembe véve késziilt el.

A bolcsességet nem kapjuk készen:

magunknak kell felfedezniink egy olyan utazas soran,
amelyet senki nem tehet meg helyettiink,

és amelytol senki sem kimélhet meg benniinket.”
/Marcel Proust/

1. Kornyezeti mukodeési feltételek

1.1. Intézményi adatok

Az intézmény neve: Mezonyaradi Ovoda Bélcséde és Konyha

Cim: 3421 Mez6nyarad, Szent Istvan kiraly Ut 69.

Nyitva tartas: Hétfotol - Péntekig 7:00 - 17:00 6raig

Férohelyszam: 7 6

Telefonszam: 49/425-328

Email cime: gyerekek86@gmail.com

Fenntarté neve: Mezényarad Kozség Onkormanyzata

Képviseloje: Bardos Jozsef Szabolcs

Szakmai program készit6jének neve: Juhdszné Csrefko Rita Igazgato
Elérhetosége: 49/425-328

Szakmai program érvényességi ideje: 5 év - a fenntartd jovahagyasaval 1ép hatalyba
Feliilvizsgalata: jogszabalyvaltozasnak megfeleléen

Szakmai program készitésének datuma: 2017. 07. 17.
Feliilvizsgalata: 2024.01.01.

A szakmai program jogszabalyi hattere:
® A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz6lo 1997. évi XXXI. térvény.

® Bolcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja.

® A személyes gondoskodast nyajtdo gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények,
valamint személyek szakmai feladatairdl és miikodésiik feltételeirdl szolo 15/1998.
(IV. 30.) NM rendelet.

® 6/2020(111.6) EMMI rendelet
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A személyes adatok védelmérdl és kozérdekli adatok nyilvanossagarol szolo 1992. évi
LXIII. torvény.

2003. ¢évi CXXV. Torvény ,, Az egyenld bandsmodrol és az esélyegyenldség
elémozditasarol”.

328/2011. (XII. 29) Kormanyrendelet a személyes gondoskodast nytjté gyermekjoléti
alapellatasok ¢és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikkhoz
felhasznalhat6 bizonyitékokrol.

37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozd taplalkozas-
egészségiigyi eldirdsokrol.

® A bolcsddei nevelés-gondozas szakmai szabélyai.

® A bolesédei gondozas-nevelés minimumfeltételei és a szakmai munka részletes

szempontjai c¢. kiadvany. (OCSGY VI, 1999.)

369/2013. (X. 24.) korményrendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények €s halozatok hatdsagi nyilvantartasardl és ellendrzésérol.

1992. évi XXXIII. torvény a kozalkalmazottak jogallasarol.

® 257/2000. (XII. 26.) Korm. rendelet. A kézalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi

XXXII. torvénynek a szocidlis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi
agazatban torténd végrehajtasarol.

235/1997. (X1II. 17.) Korm. rendelet. A gyamhatosagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok ¢és a személyes gondoskodast nytjtd
szervek és személyek altal kezelt személyes adatokrol.

415/2015. (XII. 23.) Korm. rendelet. A szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
1génybevevoi nyilvantartasrol €s az orszagos jelentési rendszerrol.

® 462/2016. (XII. 23.) Korm. rendelet.
® 326/2013. (VIIL 30.) Korm. rendelet.

1.2. Az ellatando célcsoport és az ellatando teriilet jellemzoi

Mezdényéarad Kozség Borsod-Abatj-Zemplén megyében, Mezokovesdtdl 15 km-re a 3 sz. fout
mellett elhelyezkedd telepiilés.

A telepiilésen Onkormanyzati fenntartastt Ovoda miitkodik. Az elmilt években egyre nagyobb
igény jelentkezett a helyi csaladok, a kisgyermekes sziilok részérdl bolcsddei szolgaltatas
igénybevételére. Mivel az eltelt idében jelentésen valtoztak a csalddok koriilményei,
demografiai mutatok, igy Mezonyarad Kozség Onkorményzatinak Képviseld testiilete a
harom éven aluli gyermekek bdlcsddei ellatasat 2017. szeptember 01-t6l, mini bdleséde
formajaban biztositja. Telepiilésiinkon egyre tobb édesanya dont ugy, hogy visszatér
munkahelyére és gyermekét bolcsddében szeretné elhelyezni. Jelenleg szocidlisan raszorult
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csaladok nincsenek. A hatranyos, illetve halmozottan hatranyos helyzetli csalddok szama
elenyészo.

1.3. Targyi feltételek

A mini boleséde tobbeélu kozos igazgatast intézményként a Mezényaradi Ovoda épiiletében
keriil kialakitasra. Az 6voda éplilete a kozség foutcajan, kozpontban helyezkedik el, jol
megkozelithetd tomegkozlekedéssel, autoval, kerékparral. A mini bolcsédei csoport (6vodai
csoportszoba atalakitdsa utdn) az dvoda épiiletében, elkiilonitett folyosod résszel, 6ltdzovel,
mosdoval rendelkezik. A belsd térben esztétikus, biztonsagos berendezések segitik a felndttek
tevékenységét. A gyermekek részére kialakitott jatszohelyek baratsdgos, csalddias légkort
nyujtanak, a terek, a jatékok szinvilaga harmonikus, nyugalmat biztositd. A helyiség olyan
méretli és berendezésli, amelyben minden egyidejiileg jelen 1évd gyermek és felndtt igénye
teljesithetd. 1 mini bolcsddei csoportban legfeljebb 7 gyermek nevelhetd, gondozhato.

Az udvaron elkiilonitett jatszorésszel, fakkal és bokrokkal Ovezet kornyezetben, tégas,
arnyékos, virdgos terililetekkel biztositja a gyermekek egészséges feltételek kozotti
életszervezését.

A targyil eszk6zok a bolcsddei ellatds eszkozeirdl és felszereléséirdl szolo jegyzek szerint
keriilnek beszerzésre, az adott csoport létszamanak figyelembevételével. A gyermekek
ellatdsahoz szilikséges eszkozok és felszerelések jo mindségiiek, fertdtlenithetéek és a
gyermekek életkorahoz, testméretéhez igazododak.

Az épiilet helyiségei, a csoportszoba, gyermekfiirddszoba, gyermekoltozd (4tadd), melegitd
konyha a szilikséges eszkdzokkel van berendezve. Minden gyermeknek van sajat jele, helye az
asztalnal, sajat 4gya, szekrénye.

A mozgasfejlesztd eszkozok biztositottak, tagas jatszohelyek, megfeleld butorok allnak
rendelkezésre. Ezek mind 0Osztonzik a gyermekeket életkori sajatossagainak megfeleld
tevékenységre, mozgasra, segitik az onallosaguk kialakulasat.

A gyermekbalesetek megeldzése érdekében folyamatosan karbantartjuk, védjiik eszkozeinket.
Ismerve a kisgyermek sajatos gondolkodésat, tevékenységiiket, mindig figyelemmel kisérjiik
eszkozeink megfeleld allapotat.

1.4. Személyi feltételek

Kisgyermeknevelo
Felelés a bolcsédei ellatds szakmai elveinek, kovetelményeinek érvényesiiléséért.

Munkdjaban figyelembe veszi az orvos €s a gyogypedagogus, a pszichologus €s a pedagogus
szakmai Utmutatésat.

Tevékenysége:
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Az egészséges csecsemd €s kisgyermek testi €és pszichés fejlodésének eldsegitésére,
kovetésére ¢és értékelésére alkalmas pedagdgiai, pszicholdgiai, egészségiigyi ¢€s
gondozastechnikai ismeretei birtokdban segiti a gyermekek egészséges, harmonikus
fejlodését, az onallosag alakulasat.

Az érvényben 1évé modszertani elvek, a helyi program figyelembevételével
beszoktatja, gondozza, neveli a rabizott gyermekeket.

Csoportja és az udvar eszkozeinek allapotat figyelemmel kiséri, hogy azok a baleset
megeldzésnek és a biztonsagnak megfeleldek legyenek.

Gondoskodik a gyermekek rendszeres levegdztetésérdl, az iddjarasnak megfeleld
feloltoztetésérol.

A sziil6kkel allandé kapcsolatot tart, rendszeresen beszamol a gyermekkel kapcsolatos
napi eseményekrol. A sziilokkel egylittmiikodve csaladlatogatési és beszoktatasi tervet
készit és megvalositja azt.

Részt vesz a sziildi értekezleteken, illetve megtartja a csoport sziiloi értekezleteit.

Csoportjaban vezeti az eloirt nyilvantartasokat.

Létszam: 2 fo
Végzettség: Szakképzett csecsemo és kisgyermekgondozo

Bolcsodei dajka

Tevékenysége:

A higiénés kovetelményeknek megfelelden takaritja az intézmény helyiségeit.
Elékésziti a gyermekek étkeztetését.

Segiti a gondozasi tevékenységeket.

A butorokat, az étkezési, valamint a jatékeszkozok el és lemoséasat rendszeresen
elvégzi.

Sziikség szerint mossa ¢és vasalja a gyermekek ruhadarabjait és a csoportok textilidit.

Létszam: 1 fo

Szakszeri helyettesités

A fenntartd a helyettesitést az adott munkakorh6z meghatarozott képesitési eldirasoknak
megfeleld személlyel biztositja, abban az esetben, ha a bolcsddei dolgozd betegség vagy
egy¢éb varatlan esemény miatt hianyzik.
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1.5. Egyiittmiikodés a szolgaltatason beliil és a tagabb kornyezettel

A csaladok tamogatdsa, sziiloi kompetencidak fejlesztése

A kisgyermek harmonikus fejlddése érdekében a csalad és a bolcsddei nevelés dsszhangjanak
megteremtése.

A csalad erdsségeinek megismerése, tamogatasa, pozitivumok kiemelése.

A sziilok ¢és a kisgyermeknevelok kozotti egyenrangu, kooperativ, kolcsonds bizalmon

alapuld partneri kapcsolat kialakitdsa. A szild kozvetiti a gyermeke szokasait, igényeit,
sziikségleteit a kisgyermekneveld felé, hozzajarulva a differencialt, egyéni banasmod
megvaldsitasahoz.

Kiilsds, szakmai feladatot ellato szakemberek
Pszicholégus- tevékenysége:

(A munkaltatoval kétott megbizasi szerzodesbe foglaltak szerint latja el feladatkoret.)

crer

Pedagdgusoknak, sziiloknek nevelési tanacsadas.

Gyogypedagogus- tevekenysége:

(A munkaltatoval kotott megbizasi szerzodésbe foglaltak szerint latja el feladatkérét.)

A sajatos nevelési igénylli gyermekek specidlis fejlesztése, pedagdgiai megsegités, a
kisgyermekneveld munkajanak segitése.

Gyermekorvos- tevékenysége:
A bolcsodébe jar6 gyermekek iddszakos orvosi vizsgalata sordn a gyermek fizikai-, értelmi-,
érzelmi allapotanak, illetve szocializacidjanak ellendrzése.

A feltart egészségiigyi problémak a kisgyermekneveldvel, sziildvel torténd megbeszélése,
illetve sziikség esetén szakvizsgalat kérése.

Baleset, betegség esetén elsdsegélynyujtas, ill. a siirgds terapia megkezdése.
A koz0sség védelme érdekében a véddoltasok figyelemmel kisérése €s a prevencio.

Jarvanyveszély esetén az érvényben levo rendelkezéseknek megfeleld intézkedések megtétele.
Védoné —tevékenysége:

A gyerekek egészségi allapotanak, testi- személyi higiénidjanak ellendrzése. (havonta 1x,
jelzés alapjan tobbszor is)

2. Pedagdgiai alapelvek
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2.1. Kiildetés nyilatkozat

Kiildetésiink: Csaladbarat, szolgaltato intézményként a csaladok életmindségének
Javitasahoz hozzdjarulunk. A kélcsonos bizalmon alapulo, segité partneri egyiittmiikodéssel a
kisgyermekek egyéni gondozasanak, harmonikus fejlesztésének eldsegitését célozzuk meg.
Kornyezetiikben  kiegyensulyozottan  viselkedo,  sikeresen  alkalmazkodo — gyermekek
nevelésének elosegitése a sziilokkel egyiittmiikodve.

2.2. Alapelveink

® FErzelmi biztonsagot nyujtd, szeretetteljes 1égkorben gondozzuk, neveljiik a rank bizott
gyermekeket.

® Az egész napot €s minden tevékenységet atszovo jatékkal segitjiik a gyermekek
személyiségfejlesztését.

® Fontos feladatunknak tekintjiik az egészségkompetencidk megalapozasat.
2.3. Célunk

Szakmai programunk "4 Bolcsédei  Nevelés-Gondozas Orszagos Alapprogramja”
szellemében fogalmazza meg a nevelési célokat.
A mini bdlcsédei nevelésiink célja, hogy a kisgyermekek elsajatitsak azokat a készségeket,
képességeket, amelyek segitik Oket abban, hogy hatékonyan ¢és kiegyenstlyozottan
viselkedjenek sajat kulturdlis kornyezetilkben, sikeresen alkalmazkodjanak annak
valtozasaihoz.
® A teljes gyermeki személyiség fejlesztése a tevékenységek altal és a tevékenységeken
keresztiil.
® Sikerorientalt, a kornyezetében jol eligazodd, problémajara sajat megoldast talalo, jo
kapcsolatteremtd képességgel rendelkezd gyermekek nevelése.
® Az egészséges ¢letmod szemléletének erdsitése, népi hagyomanyaink 6rzése, apolasa.
® A manudlis alkotokészség fejlodését eldsegitjiik: (gyurds, sodras, gombolyités,
nyujtas, tépés, vagas, ragasztas, ujjfestés, ecsethasznalat)

® A tevékenységek soran versek, mondokak, énekek ismételgetése.

A természeti —tarsadalmi kdrnyezet megismerése, valtozdsanak megfigyelése.

® Megemlékeziink a jeles napokrol (sziiletésnap, anyak napja, karacsony, farsang,
gyereknap).
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2.4. Minéségpolitikank

Kiemelt feladatunknak tartjuk az egészséges ¢életmdd szokdsainak megalapozasat, a
megismerési folyamatok fejlédésének segitését.

A Mini Bolesédében kellemes, csaladias hangulati mindennapokon, sokféle jatékkal varjuk a
gyermekeket.

A szakmailag elkotelezett kisgyermeknevelok, és a bolcsddei dajka egyéni torddéssel
biztositjdk a gyermekek komfort érzetét, oromteli jatékat. A sokféle jatékkal felszerelt
udvaron és csoportszobaban segitjlik a jatékos tevékenységek altali j ismeretek megszerzését
tapasztalas tjan.

Szakmai tevékenységilink folyamatos fejlesztési iranyanak meghatdrozasahoz a sziiloktol
kiilonb6zé forumokon, az intézmény fenntartodjatél pedig a mini bolcsédei miikodés é€s
eredményesség értékelését kérjiik.

Célunk, hogy dolgozbink szervezett és iranyitott keretek kozott végezzék gondozasi-, nevelési
tevékenységiiket a modszertani iranyelvek, a gyermekvédelmi torvény alkalmazasaval.

A gyermekek és a sziilok altalanos megelégedettségére j6 mindségli munkat végezzenek.
Fontosnak tartjuk a szakmai tudds gyarapitasat, a rendszeres onképzést €s tovabbképzést,
hogy minél magasabb szintli gondozast-nevelést tudjunk biztositani.

2.5. Bolcsodei nevelés alapelvei

Alapvetd feladatunk a mini bolcsddei élettérben a gondozas-nevelés sordn a gyermekek testi-
lelki sziikségleteinek kielégitése, személyiségiik, fejlodésiik kibontakozasanak eldsegitése.
Egyéni adottsagaikat, fejlodésiik {itemét figyelembe véve célunk, hogy egészséges,
harmonikus személyiségfejlddésben részesiiljon minden gyermek. Az egy csoportos
intézmény ellatja a csalddban nevelkedd 20 hetes — 3 éves koru gyermekek napkdzbeni
gondozasat ¢és nevelését. A gyermekek fejlodését szakszerli neveléssel tudjuk megvaldsitani.
A gondozas és nevelés feladata egymadstdl elvalaszthatatlan. Kiemelten fontos szdmunkra,
hogy gondozé-nevelé munkank soran vegyiik figyelembe a gyermek egyéni képességeit, a
fejlodés egyéni litemét, szociokulturdlis hatterét. Biztositjuk a személyi- és
csoportallanddsagot, amely noveli a gyermek érzelmi biztonsagat, tdmaszt jelent szamara.
Egységes neveldi elveinkkel, szeretetteljes odafigyeléssel, elegendé id6 biztositasdval
0sztonodzziik a gyermeket az aktivitdsra, onallésdgra. Fontosnak tartjuk a fokozatossag ¢és
rendszeresség elvét, mert ezek segitik a gyermeknek az Uj kdrnyezethez, felndttekhez,
tarsaikhoz, szokéasokhoz wvald alkalmazkodéasat. Fontos, hogy elismerjiik, tdmogassuk,
megerdsitsiik a gyermeket minden pozitiv tevékenységében.

Biztositsuk, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozési helyzeteken és egyéb tevékenységeken
keresztiil ismeretekhez, élményekhez, tapasztalatokhoz juthasson. Atélhesse a spontan tanulds
oromét. Kivancsisaganak fenntartasaval, pozitiv visszajelzések biztositasaval segitjiik onallo
kezdeményezéseit.
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Csaladd rendszerszemléletii megkozelitése

A kisgyermeket €s a csaladot is kiindulopontnak tekintjiik komplex latasmod alkalmazéasaval.
Elsédleges szempontunk a csalad mikodésének megismerése, megértése, az erdsségek,
gyengeségek felismerése.

Erdsségekre épitve hozzajarulunk a csalad ¢életmindségének javitasahoz.

A koragyermekkori intervencios szemlélet befogadasa

A kisgyermek egyéni sziikségleteinek meghatarozdsa és figyelembe vétele értelmében az
esetlegesen felmeriild fejlodési lemaradasok, megtorpandsok felismerése és jelzése.

A csaladi nevelés elsodlegességének tisztelete

A kisgyermek nevelése a csalad joga és kotelessége. A kisgyermek nevelése a csaladi nevelés
értékeire, hagyomanyaira €és szokasaira €pit tiszteletben tartva a gyermeki jogokat. A sziilok
bekapcsolasa az intézményszolgaltato életébe, partnerkdzponta egylittmitkddés kialakitasa.

A kisgyermeki személyiség tisztelete

Kiilonleges védelem ¢s banasmod biztositasa mellett a gyermeki személyiség teljes
kibontakoztatasa az alapvetd gyermeki jogok tiszteletben tartasaval. A személyes, a szocialis
¢s a kognitiv kompetencidk fejlodésének segitése. Az etnikai, kulturalis, vallasi, nyelvi, nemi,
valamint fizikai és mentalis képességbeli kiilonbozdségek iranti tolerancia kialakitasa.

A kisgyermekneveld személyiségének meghatarozo szerepe

A gyermekekkel foglalkozo felndttek a bolesddei ellatads szakmai alapelvei és kovetelményei
alapjan végzik nevel6-gondozé munkdjukat. Szakmai tudasukat szinten tartjak, szakmai
kompetencidjukat fejlesztik. Személyiségiikkel hatnak a kisgyermekre és a csaladra.

Biztonsag és stabilitas megteremtése

A gyermekeket a megismert kornyezetben, tobb éven at ugyanaz a kisgyermekneveld neveli,
a személyi és targyi feltétel allandosdgot biztosit. A napirend folyamatossidga, az egyes
mozzanatok egymasra épiilése stabilitast, kiszamithatésagot eredményez, amely a gyermek
biztonsagérzetét noveli. A biztonsag nyljtasa magaba foglalja a fizikai és a pszichikai erdszak
minden formajatol vald védelmet is.

A fokozatossag megvaldsitasa

A gyermekek beszoktatasatol kezdddden fokozatosan segitjik a szocializaciot, az
onallosodast, alkalmazkodast, a valtozasok elfogadésat, 0j dolgok-helyzetek megismerését, a
szokasok kialakulasat.
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Az egyéni bandsmod érvényesitése

A kisgyermekneveld a gyermek megismerésére torekszik, az egyéni fejlettséghez igazodo
napi gondozast, a személyiséghez igazodd banasmoédot alkalmaz, figyelembe véve a spontan
érés, az egyéni fejlodés litemét, a gyermek pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat,
kompetencidjat, nemzetiségi/etnikai, kulturalis és vallasi hovatartozasat. A fejlodés tlitemét
mindig magdhoz a gyermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden 0j fejléddési dlloméasnak
kiindul6 pontja maga a gyermek.

Gondozasi helyzetek kiemelt jelentosége

A gondozasi helyzetek a kisgyermekneveld és a kisgyermek bensdséges, intim helyzetei. A
gondozasi ¢és nevelési helyzetek elvalaszthatatlan egységet alkotnak. A professzionalis
gondozassal hozzajarulunk a személyes kapcsolatok pozitiv alakulasahoz, a nevelési feladatok
megvaldsulasahoz.

A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatdsa

A kognitiv, érzelmi és tarsas kompetencidk megalapozasa. A jatékon, gondozési és egyéb
tevékenységeken keresztiil ismeretek, ¢élmények, tapasztalatok biztositdsa, az egész életen at
tartd tanulas igényének megalapozdsa. A kivancsisag fenntartasaval, pozitiv visszajelzések
biztositasaval segitsiik a spontan tanulas 6romét.

3. A bolcsodei nevelés feladatai

3.1. A csaladok tamogatasa, sziil6i kompetenciak fejlesztése

A kisgyermek harmonikus fejlédése érdekében a csalad és a bolcsddei nevelés 0sszhangjanak
megteremtése. A csalad erdsségeinek megismerése, timogatéasa, pozitivumok kiemelése.

A sziilok ¢és a kisgyermekneveldk kozotti egyenrangu, konstruktiv, kolcsonds bizalmon
alapuld partneri kapcsolat kialakitdsa. A szild kozvetiti a gyermeke szokasait, igényeit,
sziikségleteit a kisgyermekneveld felé, hozzajarulva a differencialt, egyéni banasmod
megvaldsitasahoz.

3.2. Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozasa

Feladatunk: A bolcs6dés kort gyermekek szocializacidja, az egészséges ¢Eletmod
szokasainak kialakitdsa, az érzelmi-értelmi fejlodés segitése, melynek sordn figyelembe
vessziik a 3 év alatti korosztaly életkori sajatossagait.
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Elsddleges célja a gyermekek testi, lelki sziikségleteinek kielégitése, egészséges ¢és
biztonsagos kornyezet megteremtése, valamint a kisgyermek fejlédésének nyomon kovetése,
dokumentalésa.

Egészségvédelem:
Az egészséges testi-lelki fejlodés eldsegitése érdekében:
® a fejlodéshez sziikséges egészséges €s biztonsagos kornyezet megteremtése
® a primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése
® a kornyezethez vald alkalmazkodas ¢és az alapvetd kultarhigiénés szokasok
kialakulasanak segitése

Rugalmas, a kisgyermek életkordhoz egyéni fejlettségi szintjéhez és az évszakokhoz igazodd
napirend biztositasa. A jaték, mozgas, a szabad levegon val6 aktiv tevékenységek valtakozasa,
a tagas udvar, mozgasfejlesztd eszkozok, homokozd rendszeres hasznalata. A pihenés
feltételeinek megteremtése.

Egészséges taplalkozas:
Az étlap szerkesztésénél figyelembe vessziik a korszerli gyermekélelmezés kovetelményeit.
Az ételek tarolasa, talalasa, ételminta vétele az eldirasnak megfelelden torténik.

Prevencios feladatok megvaldsitasa:

Prevencios feladatok megvalositasaba sziikség esetén specidlis szakemberek bevonasat
szorgalmazzuk. (gyermekorvos, dietetikus, gyogypedagdgus, pszichologus stb.)

A sajatos nevelési igényli, a magatartas vagy fejlédési problémakkal kiizdé kisgyermekek
esetében hangsulyosabban alkalmazzuk az intervenci6 szemléletét.

3.3. Erzelmi és tarsas kompetenciak

Az érzelmi fejlodés €s a szocializacio segitése:

® der(is 1égkor biztositasa, a mini bolcsédébe keriiléssel jaré nehézségek lehetdség
szerinti megeldzése, ill. csokkentése, a gyermekek beilleszkedésének segitése

® a kisgyermekneveld-gyermek kozti szeretetteljes, érzelmi biztonsagot jelentd
kapcsolat kialakitasa

® az egyéni sziikségletek kielégitése, a komfortérzet allandositasa

® a tarsas kapcsolatok alakuldsanak, az egyiittélés szabalyainak megismertetése,
elfogadasanak, alkalmazasanak segitése, masok iranti nyitottsdg megdorzése

® 50k Uj egyéni és kozos élmény megélésének szervezése
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A csalad elsddleges szerepet tolt be a szocializacid szempontjabol. A kozosségbe kertiléskor a
csaladban megtanult viselkedési normak megerdsitést, vagy elutasitast kapnak. Igy a gyermek
megtanulja a tarsas egyiittélés helyes mechanizmusét, a 3. életév végére tolerdlja is. A
kozosség masodlagos szocializdcios szintérré valik, ahol lehetdség nyilik a rendszeres
gyakorlasra, s ezek lehetové teszik a helyes viszony megtanulésat.

Ezek a megnyilvanulasok vezetnek a gyermek 6ndllosoddséhoz, a jo szokasok kialakulasahoz.
Ebben vallalunk mi szerepet és feleldsséget.

A mini bolcsdédés gyermek Onallosodasi torekvése vezet az én-tudat kialakuladsahoz.
CsecsemOkorban fokozatosan ismerkedik testrészeivel, €s jon ra, hogy mozgasat O iranyitja.
Felfigyel nevére, megismeri magat a tiikkdrben. Jatékaban nagyon jol megfigyelhetjiik, hogy
milyen fokozatosan alakul ki a képessége, hogy egy-egy jaték megszerzéséért kitartdoan
harcoljon, és képes legyen két targy egymasra helyezésére.

A kisgyermekneveld feladata, a kisgyermekek beszédkészségének fejlesztése érdekében az
ingerekben gazdag, tiszta nyelvi kornyezet biztositasa, a kommunikacios kedv felkeltése és
fenntartésa.

CsecsemOkorban az egymas mellett jatszas nem okoz konfliktust — tipegd korban gyakori a
féltékenységi konfliktus — a jo kisgyermeknevel-gyermek kapcsolat hatasara ez csokken,
megjelenik az egyiitt jatszds — segitenek, vigyaznak egymasra, megsimogatjak a masikat,
hianyzo tarsukat emlegetik. Kisgyermeknevel6i munka soran feladat, hogy észre vegyiik a
gyermek velesziiletett, vagy fejlddése folyaman szerzett problémakat, s indirekt, vagy kevésbé
direkt eszkozokkel befolydsoljuk a fejlodését, kompetenciakésztetésének tamogatisa — a
kisgyermek nevelés elveinek, gyermeki jogainak tiszteletben tartasaval.

3.4. Megismerési folyamatok fejlodésének segitése

A megismerési folyamatok fejlddésének segitése:

® a gyermek ¢letkoranak, érdeklodésének megfeleld tevékenységek lehetdségének
biztositasa

® az 6nallo jaték, tarsas 1ét, aktivitas és a kreativitas tdAmogatasa

® a gyermek érdeklddésének erdsitése, a jatékos felfedezés, jatékos ismeretnyujtas
lehetdségének megteremtésével

® a cselekvéses tanulds megteremtése a kisgyermekneveld aktiv részvételével

® a gyermek tevékenységének tdmogato-batoritd odafigyeléssel kisérése, megerdsitése

® gyermek igényeihez igazodd kozds tevékenység soran élmények, viselkedési és
helyzet-megoldasi mintdk nyujtasa

4. A bolcsodei nevelés fobb helyzetei

4.1. Tanulas
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Minden olyan tapasztalat-, illetve informacioszerzési folyamat, amely tartos valtozast idéz el
a viselkedésben ¢és a gondolkodasban, valamint eldsegiti, hogy a gyermek megismerje
onmagat és kornyezetét. Mindez tevékenységbe agyazottan torténjen. A tanulds legfontosabb
irdnyitoja a személyes kivancsisag, az érdeklédés kell, hogy legyen. Legfontosabbnak tartjuk
a kisgyermekkori tanulas terén a beszéd fejlesztését. A kommunikativ képességek a
biztonsagos és tamogatd kornyezetben fejlddnek a legjobban.

Ezért a kisgyermekneveld legfontosabb feladata a tamogato interakciok biztositasa, /gyermek-
gyermek, gyermek-felndtt/.

A teljesitményelvaras nélkiili tanulas feltételeinek biztositdsa, olyan tapasztalat ¢és
informécioszerzési folyamat, amelyben a kisgyermek megismeri 6nmagat és kdrnyezetét.

A tanulds szinterei a természetes ¢élethelyzetek, az egyiittes tevékenységek ¢és a
kommunikéci6. A tanulds formadi: az utdnzéds, a spontan jatékos tapasztalat szerzés és a
szokésok kialakitasa.

4.2. Gondozas

F6 feladatunk a mentélhigiénids szokasok kialakitasa. Ehhez sziikséges a bensOséges
interakcids helyzet a kisgyermekneveld és gyermek kozott, mely elengedhetetlen feltétele a
gyermek fizikai, testi sziikségleteinek kielégitéséhez. A gondozéds folyaman a gyermek
komfortérzetét biztositjuk. Lehetdségiik van arra, hogy Onalloan kezdeményezzék az
oltozkodést, a WC-t dnalldan hasznaljak feliigyelettel, lehuzzak, kezet mossanak. Etkezéskor
szalvétat biztositunk, a kisebbeknek elkét is. Etkezés utan (ebéd) rendszeresen gyakoroljuk a
fogmosast, elsajatittatjuk a technikajat.

A tisztalkodas, étkezés, alvas, 01tozkddés mindig a jatékbol indul, kikiiszobolve a varakozasi
idét. A tevékenységek kovetkezetes gyakorlasaval beépiilnek a gyermek szokésrendszerébe.
A gyermek aktiv kdzremiikdddje a gondozéasi miiveleteknek. Elegendd idot biztositunk, hogy
kiprobalja 6nmagat, segitjiik onallosagi torekvéseit. Sikeres probalkozasait megerdsitjiik, de
sikertelenség esetén sincs elmarasztalds. A teljesitményelvaras nélkiili gondozasi helyzetek
érvényesiilése, melyhez elegendd id6 alljon rendelkezésre.

Gondozasi helyzetek:
® fiirdetés, mosakodas, kézmosas, fésiilkodés
pelenka, WC hasznélat
0ltozkodés
étkezés, fogmosas
nyugodt alvas biztositasa

Biztositjuk:
® cgyéni bandsmod, gondozas kdzben
nyugodt, derlis 1égkor, kommunikacid
® clegendd id6 a kezdeményezésre és a miivelet elvégzésére
® cgylittmiikodés — tiszteletben tartjuk akaratat, biztatjuk, odafigyeliink ra
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kompetenciakésztetés tamogatasa

megerdsitjiik probalkozasait €s dicsérjiik — ha nem sikeriil, nincs elmarasztalés
koranak megfeleld ruhadarabok (ne gatoljak mozgasaban)

az eszkozok elérhetdsége — fésti, torolkozo, fogmoso felszerelések

sajat jel — onallosagat segiti, kornyezetében eligazodik

kisgyermekneveld odafigyelése, biztatasa, megerdsitése, dicsérete, timogatasa

4.3. Jaték

A gyermekkor legfontosabb 6romszerz6 tevékenysége, amely segit a vilag megismerésében &s
befogadasaban, eldsegiti a testi, az értelmi, érzelmi és a szocialis fejloddést. A gyermek jatéka
sok-sok informaciot nyudjt szamunkra.

Cél: A gyermekek sokoldalu fejlesztése jatékkal, jatékos modszerekkel.

Feladat: A jatéktevékenységhez sziikséges targyi €s személyi feltételek megteremtése, az
egésznapot atszovo, szabad jaték- jatékidd biztositasa.

A gyermek jatékaban éli meg a vilagot. A kisgyermekneveld munkdja soran tamogatja az
elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitdst. Gyermekeink életkori sajatossagainak
megfeleld, deriis, alkotasra motivald csoportszobat alakit ki — mesesarok, babakonyha,
babaszoba, alkot6 tevékenység. A jatékeszkdzoket elérhetd magassagban helyezi el.

Tevékenységek: A belso térben az eszkozok elérhetd magassagban a szabad jatékvalasztast
biztositjak. Egyéni és kozos jatékra a kiilonbozd kis ,kuckdkban” van lehetdség. A kiilsd
térben ¢vszaknak megfeleld eszkozokkel biztositjuk a jatékfeltételeket, motivaljuk, a
gyermekek jatekat.

A jo jatéktevékenység feltételei:
® oldott, dertis 1égkor
biztonsagérzet
legyen szabadon valaszthat6 és elérhetd
elegendd hely, 1d0, jatékeszkoz

nyujtson oromet

A kisevermeknevel? feladatai a jatéktevékenység kialakitasaban:
® megszervezi a tevékenységek korét

kompetenciakésztetés tamogatasa

elokésziti az eszkozoket

érdeklodést felkeltd kornyezetet teremt

nem iranyit, hanem segit, kiegészit, megerosit

a gyermek alkotasait felhaszndlja a szoba, 4tadd diszitésére

4.4. Mozgas
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A csecsemd- ¢és kisgyermek kor az alapvetd mozgasformak kialakulasanak és fejlodésének
idészaka. A legtermészetesebb megnyilvanulasi forma — fejlettsége képet ad a gyermek
altalanos fejlettségi szintjérol, a fejlodés tempojarol. Munkank soran ezért fontos szerepe van
a dokumentalasnak, hogy a fejlédést érdemben tudjuk segiteni.

Mivel a kisgyermek ismeretei megszerzéséhez leginkdbb mozgésos tton jut el, ezéltal testi-
lelki, értelmi fejlodését, egész személyisége alakuldsat segiti feladatunk megvaldsitisa. A
mozgas sokoldalti tevékenység, a kisgyermek életsziikséglete. Feltétele és eszkdze a
tapasztaldsnak, a megismerési folyamatnak, a gondolkodasnak. A nagymozgasok, a szem-,
kéz-, labkoordinacid, egyensulyérzék, finommotorika — mindezeket természetes modon
épitjiik be a gondozasi teenddkbe, a szabad jatékba.

Cél: A gyermekek mozgésigényének kielégitése, mozgaskoordinacidjuk, testi fejlodésiik
segitése szabad mozgassal ¢s jatékokkal.

Feladat: Minden gyermek szamara megfeleld feltételek biztositasa a legtobb mozgéshoz,
mozgasuk fejlodéséhez. Az élettani €s biztonsagos mozgas gyakoroltatdsa. A napi mozgassal
a gyermekek sikerélményhez juttatasa.

Elegendd 1idd, hely és mozgasfejlesztd jatékok biztositasa a megfeleld fejlddéshez.
Biztositanunk kell a kornyezet balesetmentességét és a veszélyforrasok kikiiszobolését.

Tevékenységek: A gyermekek szdmukra kialakitott helyiségekben szabadon mozoghatnak.
Sok nagymozgast segitd eszkdz hasznalhato a kisgyermekneveld segitségével, illetve dnalldan
a teremben vagy az udvaron. A mozgasban akadalyozott gyermekek specialis eszkdzokkel,
hetente meghatarozott id6pontban, szakember altal részesiilnek fejlesztésben.

A mozgds fejlédését eldsegitd tényezdk:
® targyi feltételek: hely, kényelmes ruha, fekhely, hempergd
® kiegyensulyozott, derlis 1égkor: jo kisgyermekneveld-gyermek kapcsolat
® ¢vszaknak megfeleld helyes napirend kialakitasa
® pozitiv megerdsités
A felsorolt tényezok biztositasaval mozgasfejlesztést biztositunk indirekt modon.

A mozgasfejlodés eldsegitése két teriileten valosul meg:
® gondozasi miiveletek kdzben
® jatektevékenységben

Mozgasfejlédés szabad jatéktevekenységben:
® feladat a gyermek mozgasvagyanak megorzése
® fontos a motivacio, a mozgasra inspirald kornyezet
® a pozitiv megerdsités
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Torekedniink kell:
® 2 szabalyok megtanitisara
® a biztonsagos jaték megteremtésére
® a gyermek életkoranak megfeleld udvari jatékok és hely biztositasara

Fejleszteni kivanjuk:
® nagymozgasok fejlodését (csuszas, bujas, maszas)
® szem-, kéz-, 1ab koordinaci6 (labdajatékok, kosarba dobas, vonal mentén labdaguritas)
® cgyensulyfejlesztés
® finommotorika (rajzolas, vagas, tépés, ragaszts, gyongyfiizés, gyurmazas)

4.5. Mondoka, ének

Cél: A zene iranti érdeklddés felkeltése, zenei készségek fejlesztése. A zenei nevelés
eredményes megvalositdsa, lehetdséget nyujt a kisgyermek tovabbi zenei fejlédésére.

Feladat: Sokszinili, pozitiv zenei élményekben részesiteni minden gyermeket. Megfeleld
mondodka, gyermekdalok, népdalok, értékes zenemiivek Osszedllitdsa, melyek felkeltik a
kisgyermek ¢érdeklodését, formaljak esztétikai érzékenységét, zenei izlését, segitik a
hagyomanyok megismerését és tovabb élését.

Tevékenységek: Barmely napszakban, a gyermekekkel egylitt mondokéazas, éneklés, a
kornyezet hangjainak megfigyelése, spontan dudolgatds, dallam és ritmushangszerek
hallgatdsa, k6zos éneklés. A komplexitds ezen a teriileten is érvényesiil, hiszen a mondokak
tartalma gyakran mozdulatokkal is megjelenithetd.

A ritmikus mozdulatok és szovegek tObbszori ismétlése naponta torténhet. Az éneklés, a
ritmus hangszerek hasznalata, a mindennapok és az tinnepi koszontések hangulatat szinesiti, a
gyermekek zenei készségét alapozza.

4.6. Vers, mese
A mese és a vers a gyermeki igényeknek megfeleléen spontan jelenik meg a bdlcsddei

¢életben, nagy hatassal van a kisgyermek érzelmi, értelmi /ezen beliil beszéd, gondolkodas, az
emlékezet és a képzelet fejlodésére/ valamint a szocialis fejlodésére.
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Cél: A beszéd fejlodés segitése €s érzelmi nevelés irodalmi élmény altal.

Feladat: Mesesarok kialakitas, puha szényegekkel, konyvekkel a gyermekek korosztalydhoz
1gazodo, rendszeres mese- versmondogatas.

Tevékenységek: Személyes kontaktus alkalmaval-olben {iltetés, megnyugtatas, jaték soran
rovid kis vers, ritmus mondogatasa gyermeknek, gyermekekkel.

A kisgyermekneveld vidam, rovid mesék elmondésaval, babbal valdo dramatizilassal a szép,
tiszta beszédre nevel, és kellemes hangulatot teremt, kulturalis élményt nyujt. Kedvenc mesék
elmondasa segiti az emlékezet ¢és a képzelet fejlesztését. A versnek elsésorban a ritmusa, a
mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a gyermeki személyiségre. A kdzos
verselés, mesélés, képeskonyv nézegetés segiti az aktiv szdkincs kialakulésat és a vilagrol
val6 ismeretek megszerzését.

Alkototevékenység
Cél: Tevékenység oromének megtapasztaltatasa, érzelmek feldolgozésa és kifejezése.

Feladat: A spontan cselekvési szandékhoz a targyi feltételek és elegendd id6 biztositasa, és
az alkotasi készség fejlesztése, alkotokedv ébrentartdsa. A kisgyermekek alkotdsanak
elismerésével és megbecsiilésével az alkotd tevékenységek iranti érdeklddés fenntartdsa.

Tevékenységek: Nyomhat6 eszkozok hasznalata, firkalas, gyurmazas, gylrés, tépés, ujjfestés,
vastag ecsettel festés.

Egyéb tevékenységek
Cél: Az 6rom forrasa az ,,én csindlom” élményének, egyiittesség, a kozos munkalkodas, ¢és a
tevékenység fontossaganak, hasznossaganak atélése legyen.

Feladat: A kozos munkalkodas és tevékenységek megvalositisa. A gyermekek onkéntes és
egyéni tevékenységéhez a megfeleld feltételek biztositdsa. Ok-okozati 0sszefliggések
felfedezése, megértése. A gyermekeket onmaguk ¢€s tarsaik védelmére neveljiik.

Tevékenységek: A gyermekek barmikor bekapcsolddhatnak, kiléphetnek, az Onkéntesen
valasztott tevékenységbdl. A napi mini bolesddei élethelyzetekben az élmények feldolgozasra,
kijatszasra kertilnek.

A gyermek igényeitdl ¢és a helyzettdl fliiggéen kezdeményez, szerepet vallal a jatékban, annak
tartalmat Otleteivel, javaslataival szinesiti. A tobbi gyermekkel valo egyiittlét dromforras a
kisgyermek szdmara, a tarsak viselkedése mintat nyujt, segitve a szocidlis képességek
fejlodését.

4.7. A fejlodés varhato jellemzoi bolcsodéskor végére
A gyermek

® készségei, képessége, erdnléte fejlodik
® 5ok teriileten 6nallo
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szlikségleteit jelzi, szobatiszta

alkalmazkodik a bolcsddei napirendhez

szivesen kapcsolodik be a tevékenységekbe

beszéde, kifejezkészsége fejlodést mutat

koranak megfelelden hasznalja az eszkozoket (jaték targyak, stb.)
felndttekkel és gyermekekkel egyiittmiikddik

kornyezetében jol tajékozodik

5. A nevelés megvalositasanak sajatos feltételei

A gyermekcsoportok szervezése.

A bolesdde 20 hetes kortdl 3 éves korig gondozo-neveld intézmény.

A gyermekek felvétele a kozzétételi idben jelentkezéssel torténik. Elsdsorban a telepiilésen
¢16, munkahellyel rendelkezd sziilok gyermekének felvételére kertil sor.

Gyermekcsoport 1étszama: 7 0.

A sziil0s beszoktatassal segitjilk az uj kornyezethez, személyekhez vald alkalmazkodast a
gyermekek szdmara. A gyerektdl és a szildétol fliggden, maximum 2 hétig mindennapi
belatogatassal torténik a mini bolcsddei élethez szoktatas.

A csoportok jatszohelyeinek kialakitasat, eszkozeinek meghatdrozéasat az eldirasok mellett a
korosztalyi dsszetétel is befolyasolja.

»Sajat kisgyermeknevel$” rendszerben tobb figyelem jut minden gyermekre.

A biztonsag €s a stabilitas megteremtésének ez az alapja. A mini bolcsddébe 1€péskor, majd
végig a bolcsddébe jaras egész idétartama alatt ugyanaz a kisgyermekneveld segiti, gondozza,
neveli a gyermekeket.

Napirend kialakités:
Egyénre szabott, a gyermek sziikségleteit figyelembe veszi — valtozik az életkorral, évszakkal.

A felesleges varakozasi id6 kiiktatasa, mely egyben a csoport belsé nyugalmat is biztositja.

A mini bolcséde nyitvatartasi idejét is figyelembe kell venniink. A jo napirend elegendd id6t
biztosit a gondozasi miiveletek elvégzéséhez, ehhez alkalmazkodik a kisgyermekneveldk €s a
bolesddei dajka napirendje.

A jol szervezett, folyamatos, de rugalmas napirend lehetdséget biztosit az egyéni bandsmodra
¢s megkonnyiti az alkalmazkodast.

Osszedllitdsi szempontok:
® a gyermek igénye, fejlettségi foka
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a fejlodéshez sziikséges bioldgiai és pszichologiai feltételek
megfeleld 1d6 a gondozasi munka ellatasahoz

az egész napot atszovo €s meghatarozo jatékido biztositasa
a helyi kornyezeti adottsagok kihasznalasa

6. Csaladok tamogatasanak mddszerei és lehetoségei

A mini bdlcséde a csaladi gondozas-nevelés kiegészitdjeként segiti a kisgyermekek
napkozbeni ellatasat, személyiségfejlesztését, szem el6tt tartva a csalddi nevelés

elsddlegességét, a bolcsddei ellatas csaladi nevelésre vald épiilését.

Cél: Az 6szinte kapcesolat és jo egyiittmiikodés kialakitas.

Feladat: A bizalom megteremtése a kisgyermekneveld-sziild kozott.

Kolcsonds és folyamatos tdjékoztatds a gyermekrél. Kozds programok szervezése,
megvaldsitasa.

Kapcsolattartas formai a sziilokkel:

Mini Bolcsdde-latogatas beszoktatas elott.

Csaladlatogatas- a csaldddal vald kapcsolatfelvétel, a kisgyermek é€s a sziilok otthoni
kornyezetben valdo megismerése. A latogatas elsd id6pontja a beszoktatds megkezdése
elott torténik, amely a késdbbi jo egylittmiikddés feltétele. Fontos szintere a bizalmi
kapcsolat megalapozéasanak.

Beszoktatas (adaptacio) - sziilovel egyiitt torténd fokozatos beszoktatds, a csaldddal
valo egylittmiikddést helyezi el6térbe.

Napi kapcsolattartds- rovid beszélgetés reggeli érkezéskor és hazamenetelkor.
Kolcsonods informalés a kisgyermek érzelmi allapotarol, hangulatardl, az 6t érinté napi
torténésekrol, valtozasokrol.

Egyeztetés utdn egyéni beszélgetés- a kisgyermek fejlodésérdl vald részletes,
kolesonos tajékozodas, hosszabb megbeszélést igényld kérdések, nevelési problémak
kozos atgondolasa.

Sziilécsoportos beszélgetések.
Szervezett tematikus beszélgetés a csoportba jard gyermekek sziileivel.

Sziiloi értekezlet- altalanos, a gyermekcsoportra vonatkozé téjékoztatas. Egy nevelési

éven beliill 3 alkalommal /beszoktatds el6tt, beszoktatast kdvetden, nevelési év vége
felé/.

Indirekt kapcsolattartasi formak (iizend fiizet, hirdetotablak).
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® Kiilonboz6 szervezett, kozos programok.

7. A bolcesédei ellatast nyujté intézményszolgaltato
kapcsolatrendszere

Célja: A kolcsonos egyiittmiikddésre €piild, tartalmas kapcsolat kialakitasa, a szolgaltatason
beliili egyiittmiikodés, a kooperacid és a szakmai informécid &aramlds biztositdsanak
megteremteése.

A Gyvt. 17. §-ban meghatarozott jelzOrendszeri feladatok megvalositasa, a szakmai
titoktartési kotelezettség betartasaval.

Az Ovoda - Mini Béleséde kapesolatai:
Cél: Atmenet megkonnyitése és biztositasa a mini bolcsodébél az 6vodaba.

® Kolcsonds latogatasok - az 6vond meglatogatja a gyermekeket a mini bdlcsédében, a
nagyobb gyermekek is tobbszor ellatogatnak az 6vodaba.

Rendezvények, tinnepek latogatasa, kozds programok szervezése.

Fokozatos beszoktatds az 6vodaba (sziild, kisgyermekneveld segitségével).

Kolcsonos tapasztalatesere, tdjékozodas a gyermekek fejlodésérol.

Az o6vodapedagdgusok és kisgyermekneveld kolcsondsen részt vesznek a sziildi
értekezleteken, kozos programokon.

Egyéb kapcsolatok:

A mini bolcsdde a gyermeki jogok ¢és a gyermekek érdekének érvényesitésének teljesitése
soran, minden olyan intézménnyel ¢és szakemberrel egyiittmiikodik, aki részt vesz az
intézményi feladatok teljesitésében €s szolgaltatast nyljt a csaladoknak.

® Gyermekorvos, Védond

Csalad és Gyermekjoléti Szolgalat
Mez6nyaradi Ovoda
Kormanyhivatal — Gyamiigy

B-A-Z Megyei Pedagogiai Szakszolgalat Mezokovesdi Tagintézménye —
pszichologus, gyogypedagogus, logopédus

Bolcsédei Modszertani Szervezet

Megyei Modszertani Tanacsado

Bolcsddei halozat intézményei

8. Alapellatason tuli, a csaladi nevelést tAmogato szolgaltatasok
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Csaladi igények alapjan id6szakos gyermekfeliigyelet.

® Nevelési tanacsadas.

9. Dokumentaciok

Intézményi dokumentumok:

Szervezeti €és Miikodési Szabalyzat

Szakmai program ¢€s éves munkaterv

Hézirend

Megéallapodas

Bolcsddei felvétellel kapcsolatos dokumentumok / Felvételi konyv C.3354-10/
Személyi téritési dijhoz kapcsolodé dokumentumok (Nyilatkozat, Etkezdk
nyilvantartésa, stb.)

Etkezési nyilvantartds, gyermekétkeztetés igénybevételének dokumentuma (4. sz.
melléklet),

Ellatasi napokon az ellatast igénybe vevok jelen- vagy tavollétének dokumentuma
(2sz. melléklet 328/2011.(XI1.29)

Nevelési-gondozasi terv

Sziildi értekezleti feljegyzése

Gyermekekkel kapcsolatos dokumentumok:

Csoportnaplo

Uzenéfiizet
Gyermek-egészségligyi torzslap
Fejlodési tabla

Fejlodési naplod

Felvételi értesitd

Ertesités ellatis megsziinésérdl

A szolgaltatasrol szolo tajékoztatas:

A Mini Boélcséde alapdokumentumai, hirek, események, aktudlisan olvashatéak az eldtéri
faligjsagon, vezetdi irodaban.

Az lizend fiizetbe a kisgyermekneveld ¢és a sziilo a gyermekkel kapcsolatos informacidkat

kozli.

A sziil6 a bolesdde szolgaltatasaival kapcsolatosan panaszjoggal élhet.

Jogorvoslati lehetoségek:

Igazgato
Jegyzo
Kormanyhivatal, Gydmiigyi €s Igazsagiigyi Fosztaly
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® Birdsag
Célunk, hogy a gyermekeket érintd problémakat, vitdkat a legkorabbi idOpontban a
legmegfeleldbb szinten lehessen feloldani vagy megoldani.

A panaszkezelés lépései.:
® 2 panasz tudomasul vétele
az érintettek tdjékoztatasa
tények, informaciok gylijtése a panasszal kapcsolatban
megoldasok keresése
a panaszos tajékoztatasa a megoldasi alternativakrol

Az ellatas igénybevételének modja:

A szolgaltatas igénybevétele onkéntes. A sziild jelentkezését kdvetden a gyermek felvétele a
Felvételi Szabalyzatban foglaltaknak megfelelden torténik. A bolcsddei ellatast elsésorban az
olyan gyermekek szamara biztositjuk, akiknek sziilei (neveldi, gondoz6i) munkahellyel
rendelkeznek, vagy képzésben tovabbképzésben vesznek részt, ezért gyermekiik
feliigyeletérdl nem tudnak gondoskodni.

A felvételi eljards soran a sziild a munkaltatoi, egyéb igazolast vagy szdndéknyilatkozatot
nyujt be, melyben igazolja, hogy a felvételi szabdlyzatban leirtaknak megfelel.

10. Az ellatast igénybe vevok jogai

® A szolgaltatasokat teljes korlien igénybe venni, egyéni bandsmodban részesiilni.

® Joga van minden fontos kérdésekben a tajékoztatashoz, adatai védelméhez, a
nyilvantartasba, dokumentumokba val6 betekintéshez.

® Az cllatdst igénybe vevot megilleti személyes adatainak védelme, valamint a
maganéletével kapcsolatos titokvédelem.

® A szolgaltatds vezetdje koteles biztositani, hogy az ellatott adataihoz, a vezetett
nyilvantartdsokhoz illetéktelen személy ne jusson hozza.

® Az ecllatast igénybe vevok, az ellatast nyujtd kotelezettségszegése és a szolgaltatas
igénybevételével kapcsolatos problémdk esetén panasszal élhetnek, melyet a
szolgaltatds vezetdjéhez lehet szoban vagy irdsban benyujtani. Az irdsban beadott
panasz kezelése egyéni, vagy ha egy javaslat, észrevétel tobb sziilot érint.

® Gyermekjogi képviseld neve, elérhetdsége kozzététele, tajékoztatds a vele kapcsolatos
jogorvoslati lehetdségrol.

A napkozbeni ellatdst nyujto szolgaltato dolgozoi szamdra biztositando:
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® Az egészséges €s biztonsdgos munkavégzéshez sziikséges torvényi eldirasoknak
megfelel6 munkafeltételeket.

A munkatarsnak joga van véleménye kinyilvanitasara, munkdja elismerésére.
Megkapni a munkavégzéssel kapcsolatos megbecsiilést.

Emberi méltosadgukat és személyiségi jogaik tiszteletben tartasat.

Segitséget szakmai tudasuk gyarapitasahoz.

Elvaras a dolgozok részére a felkésziilt és lelkiismeretes munkavégzés, a sziilokkel valo jo
kapcsolatra és partneri egylittmikodésre torekvés, a gyermeki jogok érvényesiilésének
biztositasa.

11. Szakmai felkésziiltség biztositasa

Célunk:
® a szakmai tudas gyarapitasa
® a rendszeres onképzés, tovabbképzés
® a magas szintll nevelés- gondozas biztositasa

A megvaloésitas formai:
® kapcsolatfelvétel mas bolcsddékkel- kozos megbeszélés alkalmaval tapasztalatcsere
® hazi tovabbképzések- a kisgyermekneveldk igénye, érdeklédése alapjan, illetve az
aktualis szakmai kérdésekkel kapcsolatban
® Lkiils6 tovabbképzéseken valo részvétellel

Fontos, hogy a dolgozdok j6 mindségli szakmai munkat végezzenek a kdzvetlen partnerek
altalanos megelégedettségére.

Célunk, hogy a dolgozdk szervezett és irdnyitott keretek kozott végezzék nevelési- gondozasi
tevékenységiiket a modszertani iranyelvek és a gyermekvédelmi torvény alkalmazasaval.

A bélesaodei ellatas szinvonalanak fokméraoje:

A bolcsodés gyermekek jolléte, optimalis fejlodése és a csaladok elégedettsége.
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Legitimacios zaradék
l.: Készitette: A Mezényaradi Ovoda Bolcs6de és Konyha igazgatéja

II. A Méhecske Mini Bolcséde Gondozasi - Nevelési Programjat az intézmény gondozodi és
alkalmazotti kore megismerte a 2024. januar .......... -an megtartott hatarozatképes iilésén
és 100%-os igenlo szavazattal ELFOGADTA.

Mezonyarad, 2024. 01. 09.

.......................................... P.h.
Bardos Katalin Juhaszné Csrefko Rita
Kisgyermekneveld Igazgato

A Méhecske Mini Bolcséde alkalmazotti kore nevében.

A Sziil6i Kozosség képviseletében véleményezte:

szil6i szervezet elnok
Mezonyarad, 2024. 01.10.

IV: A Méhecske Mini Bolcsode Gondozasi Nevelési Programjat a Mini Boélcs6de fenntartdja, a
telepiilés 6nkormanyzata /képviselGje a polgarmester/ .........ceeveneeee. szamu hatarozataval, dontési

hataskorben JOVAHAGYTA.

Kelt.: P.h.

Fenntarto részérdél

Mezdnydrad, 2024. 03.11.

A program szakértoi véleménye mellékelve.
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